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A Kutatasi Szabalyzat célja, hogy a muzealis intézményekben folytathatd kutatasrol szolo
47/2001 (I11. 27.) Kormanyrendelet alapjan (figyelemmel a kulturalis 6rokség védelmérdl szold
2001. évi LXIV. térvény, valamint a levéltari anyagok védelmérdl szol 1995. évi LXVI. torvény
cléirasaira) a Magyar Foldrajzi Muzeumban (a tovabbiakban: Intézmény) szabalyozza az

Intézményben folytathato kutatasi tevékenység rendjét és annak technikai feltételeit.

1. A Szabalyzat hatalya

1.1. Az Intézményben nyilvantartott ¢és 6rzott kulturalis javak, és az ezekre vonatkozd
gyarapodasi napldban, (szak)leltarkonyvben, tudomanyos leirdkartonon, a kiallitasi
tématervben és forgatokdnyvben, az adattari jelentésben, gyiijtési naploban, kéziratban vagy
szamitogépes adatbazisban, illetve a hozza kapcsolodd héldzaton 1évé dokumentécidban,
restaurdlasi anyagvizsgalati és egyéb laboratoriumi jegyzokonyvekben, szakvéleményben,
archiv levelezésben (a tovabbiakban egyiitt: dokumentacidban) megtalalhatd szakmai
alapadatok, informaciok kutathatok és feldolgozhatok.

1.2. A szabalyzat hatdlya kiterjed mindazon személyekre, akik az Intézményben Orzott
kulturalis javakat és dokumentaciokat kutatasi célbol hasznaljak.

1.3. A szabalyzat el6irasait az igazgatoi kiadas napjatol kell alkalmazni, visszavonasig vagy

ujabb szabalyzat kiadasaig érvényes.

2. Az Intézmény kutatoi szolgalata

2.1. Az Intézményben kutatasnak mindsiil a gyiijteményben végzett minden tudomanyos
vizsgalat, adatgy(jtés és informacioszerzes, fliiggetleniil attol, hogy a kutatas vagy a publikacio
a konkrét anyag kozlésére, felhasznalasara vagy csak a beldliikk szerzett informaciok, adatok,
kovetkeztetések felhasznalasara irdnyul.

2.2. Az Intézmény kataldgusokat €s segédleteket adhat ki, szamitdgépes adatbazisokat alakithat
ki és miikddtethet, valamint mas mddon segiti a kutatok tevékenységét.

2.3. Az Intézmény a kutatdsra kikért muzeumi anyagokrol és dokumentaciokrol
miitargyfotoval, fénymasolasi és egyéb reprodukald szolgaltatasokkal — a mellékletben rogzitett
dijazas ellenében — a kutatok szolgélatéra all.

2.4. Az Intézményben folytatott kutatas dijmentes.



3. A kutatasi engedély kiadasa, megtagadasa vagy visszautasitasa

3.1. A kutat6 az Intézmény gyljteményeiben nyilvantartott és 6rzott anyagot, valamint az arra
vonatkoz6 dokumentacionak 1.1. pontban megjelolt forrasokbol szarmazo, a 4.6. pontban
megjelolt szakmai alapadatait csak az igazgat6 érvényes irasos engedélye alapjan kutathatja.
Kutatasi engedélyt kaphat, aki:

a) a 18. életévét betoltotte,

b) természetes személy,

c) az altala igényelt, a kutatas targyara vonatkozé mizeumi anyag tanulmanyozasahoz
sziikséges ismeretekkel rendelkezik;

d) kotelezi magat a jelen Kutatasi Szabalyzatban foglaltak elfogadasara és betartasara.
Nem kaphat kutatasi engedélyt az, akinek

a) kutatasi engedélyét korabban az Intézmény igazgatoja véglegesen, vagy idélegesen
visszavonta,

b) akinek az orszag 6sszes miizeumabol és/vagy mas kozgyiijteményébdl végleges vagy
iddleges kitiltasat a mindenkori feliigyeletet gyakorldé minisztérium elrendelte és kdzzétette.
3.2. A kutatasi engedélyt az igazgatotol irasban kell kérni (postan, e-mailben stb.), feltiintetve
a kérelmezd személy nevét, lakcimét, személyi igazolvanydnak (nem magyar allampolgar
esetén utlevelének) szamat, a kutatas céljat és a kutatando témat. A kérelem a jelen Szabalyzat
1. sz. mellékletében talalhato. A kutato a hivatalos kutatasi engedély megkérése el6tt telefonon,
levélben, e-mailben vagy személyesen érdeklddhet a céltéma vagy targy/dokumentum fellelési
esélyeirdl, illetve a kotelezd irdsbeli kérelem benyujtasanak szabalyairol.

3.3. A kutatasi engedély egy (konkrétan megnevezett) személyre szol és masra at nem
ruhazhatd. Ha a kiils6 kutaté a muzeumi anyag tanulmanyozasahoz mas személy segitségét (pl.
tolmdcs, szakértd stb.) is igénybe kivanja venni, e személy szdmara is szabalyszerli kutatasi
engedélyt kell kérni.

3.4. A kutatasi engedély a kiallitas keltétol legfeljebb 12 honapig érvényes. Ha az engedély a
kutatds befejezése el6tt lejar, annak meghosszabbitasat irasban kell kérni. A kutatas
meghosszabbitasara engedélyt csak az Intézmény igazgatdja adhat.

3.5. Minden kutatési témara kiilon engedélyt kell kérni. Amennyiben a kutatas soran a kutatasi
engedélyre nem vonatkozd anyagok kutatdsa is sziikségessé valik, ugy a kutatasi engedélyt a

vonatkoz6 anyagra 0jbol meg kell kérni.



3.6. Az igazgaté az engedély megadasardl vagy megtagadasardl a kérelem benyhjtasatol
szamitott 15 napon beliil dont. Az engedély megtagaddsardl a kérelmezd személyt irdsban
értesiteni kell és az elutasitast indokolni kell.

3.7. Helytelentiil vagy hianyosan kitoltott kérelem alapjan kutatasi engedély nem adhato ki, és
a kutatasbol kizarhato az a személy is, aki kutatasi kérelmében valotlan adatokat szolgaltat.
3.8. Nem adhat6 kutatasi engedély a muzedlis intézmény gylijteményeiben 1évé kulturalis

a) még nem tortént meg a mizeumi anyag nyilvantartasba vétele,

b) kutatasuk, felhasznédlasuk szerzddés vagy jogszabdly alapjan kiilon engedélyhez
kotott, és a kérelmez6 ezzel nem rendelkezik,

¢) 5 évnél nem régebben keriiltek az Intézmény nyilvantartdsdba és még nem tortént
meg a nyilvanossag elé tarasuk — kivéve, ha az elsédlegesen a feldolgozasra jogosult szakember
nem kivén élni ezen jogaval,

d) a tevékenység, illetve annak modja veszélyeztetné a kulturalis javak allapotat,
epséget,

€) az ¢érintett javak restaurdlds, konzervalds, prepardlds alatt allnak, vagy kiéllitason
szerepelnek,

f) az engedélyt kérd korabbi kutatasai soran — a kulturalis javakat veszélyeztetve —
megszegte a muzedalis intézményekben folytathatd kutatdsrol szo6ld jogszabalyban, illetve az
Intézmény kutatési szabalyzataban foglaltakat.

3.9. Az igazgatd joga, hogy az eredeti kulturdlis javak helyett azoknak, az Intézmény
3.10. A kutatasi engedély masodpéldanyat az Intézmény a kérelemmel egyiitt 5 évig koteles
megorizni.

3.11. Az Intézmény a kutato személyes adatait a vonatkozo jogszabalyok szerint kezeli.

4. A kutatas helye és modja

4.1. A kutatas idépontjat az illetékes munkatarsakkal el6zetesen egyeztetni kell. Kutatok az
Intézmény gylijteményi egységeiben munkaidé alatt végezhetnek kutatast. Az Intézmény
konyvtardban végzett kutatdmunka idejére a konyvtar mindenkori nyitvatartdsi rendje

érvényes.



4.2. Az Intézmény gylijteményének kutatasara és tanulmanyozésara csak az intézmény erre a
célra kijeldlt és rendelkezésre bocsatott helyiségeiben a gylijtemény muzeoldgusanak és/vagy
gyljteménykezeldjének (tovabbiakban: feliigyeletet ellatd személy) jelenlétében, illetve
kozremiikodésével van lehetdség. Feliigyelet nélkiil a mizeumi anyagok nem kutathatok.

4.3. Kutat6 a gyiijteményi raktarakba csak indokolt esetben és a felligyeletet ellatd személy
jelenlétében végezhet kutatast. Ennek engedélyezésérdl az igazgatd dont.

4.4. A mizeumi anyag kutatéas céljabol nem kolcsondzhetd és az Intézménybdl ki nem vihetd.

4.5. Amennyiben a kért kutatasi anyag jellege vagy mennyisége indokoltta teszi, a kutatas tobb
részletben is végezhetd.

szakmai alapadatok a kovetkezok:

a) azonositd adatok: intézmény, gylijtemény (szervezeti egység), leltari szdm (jelzet),

b) megnevezés (cim),

c) a leiras, hasznalat, tartalom f6ldrajzi, tarsadalmi stb. adatai,

d) keletkezés, készités koriilményei, ideje, készitd (mihely) stb.,

e) kor meghatarozasa és annak maddja,

f) anyag, technika, készitési maod,

g) méretek, terjedelem,

h) allapot,

1) lel6hely,

j) a szerzeményezés modja €s ideje,

k) a szerzeményez0 neve

I) a szerzeményezés (régészeti feltaras) muzeologiai koriilményeire vonatkozo
informaciok,

m) restauralas,

n) laboratériumi €s anyagvizsgalati eredmények,

o) kiallitas, szakirodalom,

p) a targyrol vagy dokumentumrol készitett, foto-, xerox, (mikro)film-, video- vagy mas
technikaval eldallitott, azonositast szolgald képek (madsolatok), valamint azok leltari szdma
(jelzete).

4.7. A korlatlanul kutathat6 elemek a kovetkezok:
a) az Intézmény torzsgyiijteményében nyilvantartott mitargyak,
b) az Intézmény miitargy-nyilvantartasa, miitargyleiré kartonok, leltarkonyvek és a

gylijteménnyel kapcsolatos egyéb nyilvantartasok,



C) az Intézmény Adattara altal kezelt nyilvantartas.
4.8. Nem kutathatok:

a) az intézmény vezetdje vagy az adomanyozo altal zarolt anyagok

b) az Intézmény — nem archiv — irattari anyaga,

¢) mindazon anyagok ¢és dokumentumok, amelyek nyilvanos hasznalata személyiségi
jogot sért.
4.9. Az intézmény koteles a kutatasrdl Kutatasi Naplot vezetni. A Kutatdsi Naploba be kell
jegyezni:

a) a kutatds id6pontjat (év, hd, nap);

b) a kutatasi engedély szamat;

¢) a kutat6 nevét;

d) a kutaté6 munkahelyét;

e) a kutatés témajat és céljat;

f) a kutatasra kiadott anyag leltari szamat/jelzetét;

g) a kutat6 aldirasaval igazolja az adatok hitelességét és az atvétel tényét;

h) a kutatést feliigyeld személy alairasaval igazolja, hogy a kutatott anyagot hidnytalan
visszavételét.
4.10. A Kutatasi Naplot minden év december 31-én le kell zarni és a kovetkezo év kezdetén 1-
gyel kezd6d6 0j sorszammal kell megnyitni. A Kutatasi Naplot nem lehet selejtezni.
4.11. A kutatas ideje alatt felligyeletet ellatd személy az elsd kutatds alkalmaval koteles:

a) ellendrizni a Kutatasi Engedély, valamint a kiilon engedélyek meglétét és
érvényessegeét,

b) minden alkalommal bejegyezni a Kutatasi Naploba a kutatas tényét és a megfeleld
adatokat,

c) tajékoztatast adni a kutatas feltételeirdl és a Kutatasi Szabalyzat kutatokra vonatkozd
kivonatat a kutatéval megismertetni,

d) a Nyilatkozatot alairatni.
4.12. Ha a kutato a kutatisra kiadott muzeumi anyagban, annak rendjében vagy épségében
barmiféle elére nem jelzett rendellenességet és/vagy hidnyt észlel, azt az észlelés iddpontjaban
haladéktalanul k6zdIni kell a kutatas ideje alatt feliigyelete ellaté személlyel.
4.13. A kutatdo az altala kutatott muzeumi anyag rendjét, sorrendjét, allapotat stb. nem
valtoztathatja meg.
4.14. A mizeumi anyagot barmi mdédon rongalni, feszegetni, kapargatni, elemeire szétszedni,

itdgetni, rdragasztani, ceruzaval, tollal jelzéseket tenni, a dokumentumok szdvegébe



belejavitani, azokba jelzést tenni, alahuzni, rarajzolni, sarkait behajtani, 6sszegytirni, azon irni
vagy veliikk barmilyen szabalytalan miiveletet végezni nem szabad! A helyiségben tartozkodo
feliigyeletet ellaté személynek joga van figyelemmel kisérni, hogy az atadott anyagot a kutatod
az allomanyvédelem szabalyai szerint hasznalja-e. Abban az esetben, ha szabalytalansagot
¢szlel, a szolgaltatast fel kell fliggeszteni.

4.15. A kutatas soran nem hasznalhatok olyan ir6- vagy mas eszk6zok vagy anyagok (tinta, toll,
toltétoll, festék, szird vagy vagd eszkoz, étel stb.), amelyek a muzeumi anyagban vagy
dokumentacioban karosodasat és/vagy szennyez6dést idézhetnek eld.

4.16. A kutat6 koteles hasznalni a miitargy vagy a kutatdo védelmében eldirt véddeszkozoket
(pl. kesztyli, maszk). A véddeszkdz nem szabalyszerli hasznélatabol bekdvetkezd karokért vagy
balesetért a felel6sség a kutatot terheli.

4.17. A kutato a kutatds sordn haszndlhat sajat tulajdontl technikai eszk6zoket, amelyek a kutato
munkdjat segitik vagy egyszertisitik. Ez a lehetéség nem vonatkozik a reprodukalast szolgalo,
egyebként dijazéssal jaro eljarasokra, illetve technikai eszkozokre (pl. szkennelés, fényképezés,
videofelvétel stb.).

4.18. A kutatasi szabalyzat megsértése, a targyak barminemili rongalasa, a szerzdi jogok
elbitorlasa, engedély nélkiili publikalds, masolatkészités vagy barmiféle visszaélés polgari jogi

kovetkezményeket von maga utédn.

5. Reprogrifiai szolgaltatasok

5.1. A kutatok altal helyben igényelhetd kiilon szolgaltatasok a kovetkezdk:
a) fénymasolat készitése az Intézmény aktualis dijszabasa szerint,

b) szkennelés, az Intézmény aktualis dijszabasa szerint.

6. A kutatasi eredmények felhasznalasa

6.1. Szakmai, illetve tudomanyos munkaikban a kutatok felhasznalhatjdk mindazokat az
informaciokat, amelyeket a miitdrgyakkal kapcsolatban a kutatdszolgalat igénybe vétele soran
szereztek.

6.2. A kutatdé a kutatas eredményérdl az Intézmény szamara tajékoztatast nyujt, abban az
esetben is, amikor publikalasra nem keriil sor. Amennyiben sajat kutatdsainak eredményét

(eredményeit) a kutato valamely, jonnan megjelend publikacidoban (kdnyv, tanulmany) kozzé



teszi — ezt kiilon engedély nélkiil is jogaban all megtennie —, e munkajabol egy eredeti példanyt
tartozik az Intézmény konyvtara részére atadni.
6.3. Publikalas esetén a forrds megjeldlésekor a kovetkezé format kell alkalmazni: ,,Magyar

Foldrajzi Muzeum — Erd”.

Erd, 2019. februar 28.

Dr. Kubassek Janos
a Magyar Foldrajzi Mizeum

igazgatoja



1. szamu melléklet a Kutatasi Szabalyzathoz

Magyar Foldrajzi Muzeum
2030-Erd, Budai ut 4.

Kutatasi engedély kérelem
47/2001 (II1. 27.) Kormanyrendelet alapjan

Kutataté adatai:
NV
Lakeim:
[gazolVANYSZAM: ... .o
MunKahely:

Tamogato iNt€ZMENY: ... e

Kutatds cllja: e

Kutatéi nyilatkozat

Alulirott, biintetjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a fenti adatok a valdsdgnak
megfelelnek, megismertem ¢és tudomdsul vettem a Magyar Foldrajzi Muzeum Kutatési
Szabalyzatat, az abban foglaltakat betartom. Kdtelezem magam, hogy kartéritési feleldsséggel
megdrzom a kutatasra kapott kulturalis javak épségét €s rend;ét.

Kelt: oo,

Kérelmezo alairasa

muzeumigazgatod p. h.

Az engedély érvényességének hatarideje: ...l



